Abwesenheitsnotiz (dt./engl.) 


Sehr geehrte Damen und Herren, 

vielen Dank für Ihre Nachricht. Ich bin ab dem TT.MM.YY wieder im Büro für Sie zu erreichen. Bei der Bearbeitung/Beantwortung von E-Mails kann es daher zu Verzögerungen kommen. 

In dringenden Fällen können Sie sich gerne an meine/n Kollege/ Kollegin wenden:
Herr/Frau Vorname Nachname 
Telefon 0123 456789 
vorname.nachname@tunap.com 

(Optional:)
In dringenden Fällen können Sie mich auf meinem Mobiltelefon kontaktieren:
+49 123 4567

Bitte beachten Sie, dass Ihre Email nicht automatisch weitergeleitet wird. Vielen Dank für Ihr Verständnis! 

Standardsignatur der jeweiligen Gesellschaft



Dear Sir or Madam,

thank you for your message. I am currently out of the office and will be back on month/day. Please kindly excuse delays in replying to e-mails.

In urgent cases, you are welcome to contact
Mr./Mrs. Name
phone number 
name@tunap.com

(Optional:)
In urgent cases, you are welcome to contact me on my mobil phone:
+49 123 456

Please note that your e-mail will not be forwarded automatically. Thank you for your understanding.  
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